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Te encuentras ante la guia de manejo de tu Entorno
Virtual de Aprendizaje. Utiliza esta guia para conocer
los aspectos basicos sobre como trabajar con este
novedoso entorno, pero, es fundamental que investigues y
explores por tu cuenta todas las funcionalidades que éste
te ofrece.

Recuerda que en esta guia se explican todas las posibilidades que ofrece este entorno de
aprendizaje, pero, es posible que tu curso no tenga todas las opciones que en esta guia
se ofrecen. Utiliza lo que necesites.

Ya estas listo para comenzar.




\) {Como empezar?

Para entrar a tu curso lo que tienes que hacer es:

e e

“P ¢ Accede a la direccion de Internet: http://elearning.e-cadmo.com

P ¢ Escribe tu nombre de usuario y contrasefia y pulsa
sobre Iniciar.
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Ya estas dentro del Entorno Virtual de Aprendizaje

A continuacién te explicamos cada uno de los elementos del entorno para seguidamente,
explicarte su funcionamiento.
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Elementos de la parte izquierda de tu pantalla

Desde este espacio accedes al conjunto de
actividades en las que estés matriculado.

Desde este espacio puedes buscar otras
Actividades Formativas en las que no estés
matriculado. Una vez que la localices podris
solicitar matricularte en la misma.

Desde este espacio accedes a tus datos
personales. Es este lugar al que debes
dirigirte si quieres modificar algin dato, como
por ejemplo, cambiar la contrasefia.

D Catilogo General:

Desde este espacio se accede al conjunto de
cursos y acciones formativas disponibles a
través del Entorno de Aprendizaje Cadmo
e-learning.

B Terminar Sesion:

Este es el botdén que debes pulsar para
terminar la sesidon. Es muy importante que
siempre que quieras salir de tu Entorno
Virtual de Aprendizaje, lo hagas a través de
este boton.



Es lo primero que ves cuando accedes a tu
Entorno Virtual de Aprendizaje, puedes ver
de manera sencilla las Actividades de
Aprendizaje que estas cursando (Espacio en
curso) y las que tienes planificada estudiar,
en el caso de que tengas posibilidad de
planificar tu estudio. (Estudio planificado)

Desde este espacio accedes a un espacio en
el que puedes ver con detalle las Actividades
de Aprendizaje que tengas planificado cursar,
o aquellas que estés cursando y que tu te
hayas planificado. En caso de acceder a este
espacio y no poder ver ningin tipo de
informacién, es debido a que lo mas
probable es que no tengas planificada
ninguna actividad de aprendizaje, aparte de
las que estés cursando.

En el caso que la realizacién de alguna
Actividad de Aprendizaje que hayas cursado
conlleve la obtencién de una certificacién,
podras visualizarla desde este espacio. De
todos modos, son muy pocas las Actividades
de Aprendizaje que implican la obtencién de
una certificacién, por lo que lo mas probable
es que este espacio lo encuentres en blanco.

\/) Elementos de la parte superior de tu pantalla

Este espacio esta destinado a la formacién
especifica por competencias, actualmente
este espacio no estd activo.

Este es el espacio, desde el que podris
comprobar el grado de avance que has
conseguido en las  Actividades de
Aprendizaje que estés cursando. Una vez
hayas finalizado una determinada Actividad
de Aprendizaje, podrds comprobarlo desde
este espacio y saber la puntuacion final
obtenida en la misma.



Respuestas a todas las preguntas para el
manejo de tu Entorno Virtual de Aprendizaje

C

Para acceder a los contenidos de una actividad de estudio debes:

“$ ¢ pulsar sobre: @ Mi plan de estudios

> <> Pulsar sobre la Accién Iniciar, situada en la parte
derecha de la pantalla.

i @ Ahora sélo tienes que elegir la leccién que quieras cursar y pulsar sobre
“Entrar en la leccion”. Es en esta pantalla donde conoceris la puntuacion
de las lecciones que vayas cursando.
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Cuando hayas terminado de estudiar los contenidos
es MUY IMPORTANTE PULSAR EN EL BOTON DE
ACTUALIZAR, de este modo podras ver como el
sistema registra el seguimiento de tu curso.




Recuerda que tienes un Plan de Estudios personalizado, formado por diferentes

actividades de aprendizaje, cada actividad de aprendizaje esta formada por
diferentes lecciones

Graficamente es lo siguiente:
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{Qué tipos de Actividades de Aprendizaje existen?

En tu plan de estudios podras encontrarte dos tipos de Actividades de Aprendizaje:

1. Recomendadas: Actividades de Aprendizaje que es recomendable que realices pero no

obligatorio.

2. Requeridas: Actividades de Aprendizaje que debes realizar de manera obligatoria para
continuar con tu Plan de Estudio.

Dependiendo del tipo de curso que estés realizando es posible que
esta funcion no aparezca en tu Plan de Aprendizaje.

Para ver las Actividades de Aprendizaje recomendadas y obligatorias debes:

Pulsar sobre: Detalles del Plan. (Parte superior de la pantalla)

¢ En la nueva pantalla que aparece podrés visualizar con

© detalle todas las Actividades de Aprendizaje que estas
actualmente cursando y comprobar si se trata de una
actividad requerida o recomendada.
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i{Como utilizar los foros?

{Como se estructuran los foros de una actividad de
aprendizaje?

Los foros de cada actividad de aprendizaje, se estructuran en base a los contenidos de la
Actividad, por lo tanto una vez que accedas a los foros de una actividad.

Lo que encontraras es:

* Un foro de presentaciones

.....................................................................................................................................................................................................................

i En este foro se llevardn a cabo las presentaciones de todos los miembros del grupo, :
i tanto del e-tutor como de cada uno de los alumnos que participan en esa actividad 1

.....................................................................................................................................................................................................................

. En este foro encontrards un foro para cada una de las tareas que tengas que realizar y
i un foro para plantear y resolver las dudas de cada uno de los temas, lecciones o :
i médulos. ’

Graficamente es lo siguiente:
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El procedimiento para utilizar los foros es el siguiente:

"% Pulsar sobre: @ M plan de estudios

:'b_’ Elegir la actividad de aprendizaje a la que quieras
acceder.

U

<> Pulsar sobre el foro al que quieras acceder.

—
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L Entorno Virtual de Aprendizaje
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Antes de continuar, necesitamos conocer

El procedimiento para mandar un mensaje al foro es el siguiente:\
[

* Entrar en el foro elegido:

¢ Elegir entrar en un tema creado o crear un nuevo

tema

EEEREEIEE
CabDMoO

CONOCIMIENTO

Entorno Virtual de Aprendizaje

@ Mi plan de estudios

@ Catalogo

« Buscar

« Informacion personal

< Terminar sesion

ESPACIO: Presentaciones

Estas en el espacio en el que se llevaran a cabo las presentaciones de
todos los miembros de esta Actividad Formativa, tanto de los
estudiantes como del e-tutor asignado a |a misma. Lo primero que
tienes que hacer, es leer el tema instrucciones de usa.

Descripcion del foro:

Mer®sjies no leidos: 0/2

blicacion: 10 jul., 2003 10:24 MET-DST (Hora de verano de Europa Central)

l— Buscar

Crear un nuevo tema

Mostrando 1 - 2

Tema jes no leidos  Total Ulima mensaje

10jul., 2003 10:24 MET-DST (Hora
de verano de Europa Central)

10 jul., 2003 9:46 MET-DST (Hora de
werano de Europa Central)

Instrucciones de Uso o 1

Alberto Sanchez u] 1

Mostrando 1 - 2

o No crees temas aleatoriamente y respeta los
creados por tu e-tutor.

a Si decides crear un tema ponle un titulo
representativo.

0 Antes de crear un tema comprueba que no
este creado previamente.

o Lee los temas creados por el e-tutor y el resto
de compatfieros.

Responde los temas de tus compaiieros, es
SENCILLO, so6lo debes pulsar en el boton
Responder.




